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A Magyar Labdarigé Szovetség (a tovabbiakban: MLSZ) tajékoztatja a Tisztelt
Sportszervezeteket, hogy — az elektronikus Ugyintézés és a bizalmi szolgaltatdsok altalanos
szabalyairdl szél6 2015. évi CCXXII. torvény, valamint a kapcsolddd jogszabalyok eléirdsainak
torténd megfelelése céljdbdl — 2020. janudr 1. napjatdél, az MLSZ altal biztositott elektronikus
kitolt6 rendszerben (a tovabbiakban: EKR) biztositott folyamatok mddositasra keriilnek.

A zavartalan Ugyintézést el6segitendd az MLSZ a szikséges teenddlket, valtozasokat az
alabbiak szerint foglalja 6ssze.

1. Ugyfélkapu hozzaférés a képviseld(k) részére

Minden, a Magyar Labdarugd Szovetség altal biztositott TAO elektronikus kitolté
rendszert hasznald sportszervezet képviseletében eljaré természetes személynek
Ugyfélkapu hozzaférést, vagy azonositasi tanusitvannyal ellatott elektronikus
személyazonositd igazolvanyt (a tovabbiakban: eSZIG) szlikséges igényelnie (annak is,
aki csak kitolti az SFP-t, annak is, aki csak az adatokat tolti ki, annak is, aki csak azért
lépett be eddig, hogy elektronikus aldirdsdval hitelesitsen egy bekiildésre varé
dokumentumot, valamint a kdzremdkoéddéknek is, stb.).

Erre azért van sziikség, mert az elektronikus (igyintézés és a bizalmi szolgaltatasok
altaldnos szabadlyairdl szélé 2015. évi CCXXIl. torvény (EUsztv.) alapjan, minden
természetes személyt azonositani sziikséges a térvény altal elismert szolgaltatdssal?,
aki hasznalja az EKR-t, aki a sportfejlesztési programmal kapcsolatos lgyeket intézi.
Jelenleg az EKR-ben a sportszervezethez kotott felhasznaldnév-jelszé alapu azonositds
mUkodik, igy aki ismeri ezt, az be tud |épni, el tud jarni a tagszervezet képviseletében.

A kordbbi bejelentkezési metdédus megmarad, de kib6vitésre keriil. Amennyiben
sikeres volt a sportszervezeti accounttal torténé belépés, azutdn torténik meg a
természetes személy azonositasi Ggynokon (lgyfélkapun, vagy eSZIG-en) keresztil
torténd azonositasa. Ha ez nem sikeril, nem fog tudni belépni az adott személy az
adott sportszervezet sportfejlesztési programjahoz.

Az Ugyfélkapuval kapcsolatos tovabbi informdciék: https://ugyfelkapu.gov.hu/

2. A tanusitvanyokat érint6 valtozas (jogosultsagi szintek meghatarozasa)

Minden, a rendszert haszndlni szandékozd, sportszervezet képviseletében eljard
természetes személynek igényelnie sziikséges egy tanusitvanyt (Netlock Kft.), hogy
meg lehessen hatarozni, hogy az ligyfélkapuval azonositott természetes személynek
van-e jogosultsaga az adott sportdgi szakszovetségnél, az adott sportszervezet
sportfejlesztési programja kapcsan eljarni? (pl. megnézni, kitdlteni, a bekiildendd
dokumentumokat elektronikus alairassal ellatni, stb.). Akinek az ugyfélkapus
azonositds sikeressége utan nem talal a nevére sz6ld érvényes tanusitvanyt az EKR,
csak tanusitvanyigénylést fog engedélyezni, egyéb miveletet a rendszerben nem fog
tudni elvégezni.

1 Az elektronikus Ugyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl szol6 2015. évi CCXXII. térvény 18. §,
2 Az altalanos kozigazgatési rendtartasrol sz616 2016. évi CL. torvény 13. §
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https://ugyfelkapu.gov.hu/

A mar meglévd tanusitvanyok az Uj jogosultsagi szintek kozll a legmagasabb szint(i
besoroldssal (,,Aldiré és tanusitvanykezel6 felhasznalé”) maradni fognak. Az, hogy ezen
régi tanusitvanyok milyen eljardsban kerllnek lecserélésre (érvényesség lejartaval,
el6fizetés megujitasaval, vagy a meglévs bevonasaval) még egyeztetés alatt all.

A kovetkez6 jogosultsagu tanusitvanyok lesznek igényelhetGek:

Rendszerhasznalé felhaszndld: a tanudsitvdny tulajdonosa a sportszervezeti és
Ugyfélkapus azonositds utan a rendszer 6sszes funkcidjat tudja haszndlni, a kérelmeket
ki tudja tolteni, de azokat a szovetség felé bekiildeni, elektronikus aldirassal ellatni nem
tudja.

Ezt a tanusitvanyt abban az esetben javasolt igényelni, ha a tanusitvany hasznaléja
nem kivan a sportszervezet nevében elektronikus aldirassal ellatott kérelmet a
szovetség felé bekiildeni vagy nem kap erre meghatalmazast a sportszervezet hivatalos
képviselGjétdl.

Aldiré felhaszndld: a tanudsitvany tulajdonosa a sportszervezeti és Ugyfélkapus
azonositds utdn a rendszer 6sszes funkcidjat tudja hasznalni, a kérelmeket ki tudja
tolteni és a formailag megfeleld kérelmeket elektronikus alairassal el tudja latni és a
szovetség felé be tudja kildeni, amennyiben a sportszervezethez tartozé cégkapu
haszndlatahoz megfelel§ jogosultsaggal is rendelkezik.

Ezt a tanusitvanyt abban az esetben javasolt igényelni, ha a sportszervezet képviselGje
meghatalmazast ad, hogy a tanusitvany tulajdonosa a sportszervezet nevében
elektronikus aldirdssal ellatott kérelmet kiildhessen be.

Aldird és tanusitvanykezel6 felhaszndlé: a tanusitvany tulajdonosa a sportszervezeti és
tgyfélkapus azonositds utdn a rendszer 6sszes funkciéjat tudja hasznalni, a kérelmeket
ki tudja tolteni és a formailag megfeleld kérelmeket elektronikus alairassal el tudja latni
és a szovetség felé be tudja kiildeni, amennyiben a megfelel6 cégkapu jogosultsaggal
is rendelkezik, tovabba a sportszervezethez rendelt tanusitvanyokat vissza tudja vonni.
Ezt a tanusitvanyt a szervezet hivatalos képvisel6jének javasolt igényelni, igy barmikor
visszavonhatja a sportszervezethez mar nem kot6dé személyek tanusitvanyait.

Az igényléskor meg kell adni, hogy melyik sportagi szakszévetségnél lévo
sportfejlesztési programhoz férhet hozza a tanusitvany tulajdonosa (el6fordulhat
olyan eset, hogy mas kézrem(ikodé intézi a sportfejlesztési programmal kapcsolatos
Ugyeket egy sportszervezet kézilabda, kosarlabda, stb. szakosztalyanal, vagy mas edz6
jar el a kosarlabda, kézilabda kérelmek esetében, stb.), igy az igénylésnél ezt is lehet
kiilon szabalyozni.

A tanusitvany-igénylés folyamata soran a NetLock Kft., mint a jogszabaly szerinti
Bizalmi szolgdltato ellendrizni fogja, hogy a tanusitvanyt igényl6 természetes személy
a generdlt szolgaltatasi szerz6dés és meghatalmazas alapjan — amelyeket, az eddigi
igénylési folyamattal egyezéen fel kell tolteni az EKR-be —, jogosult-e az adott
sportszervezetnél az adott tanusitvanyt haszndlni, tehat a sportszervezet hivatalos
képviselGje a rendszer altal generalt meghatalmazas alairasaval tudja szabalyozni,
hogy ki férhet hozza a sportszervezet EKR accountjahoz, igy kérjiik a meghatalmazas
alairasa el6tt mindenképpen ellenérizzék annak tartalmat.



Erre azért van sziikség, mert a sportagi szakszovetségnek ellenériznie kell, hogy a
beklldott dokumentumot ki kiildte be és a bekildé személy jogosult-e a szervezet
nevében eljarni. Ez a nagy szamossagl sportagi szakszovetség felé aramlo
dokumentum miatt manualisan nem lehetséges, lassitand az adminisztraciot, ezért
jelenleg ez ugy megoldott kdzvetve, hogy csak annak lehet tanusitvanya az adott
sportszervezetnél, akinek a jogosultsagat a NetLock Kft. a tanusitvany igénylésénél
ellendrizte.

Az Elsztv-nek valéd megfelelés miatt el kell végezni a sportszervezet — természetes
személy hozzarendelést. Ezt csak a tanusitvanyokon és azok kiadasan keresztiil lehet
biztositani, hogy ne a szovetségeknek kelllen manuadlisan a sportszervezet —
természetes személy 6sszerendelés jogosultsdgat ellendrizni. Ezt az adminisztracids
terhet a NetLock Kft. vallalja at a tandsitvanykiadas soran térténé dokumentumalapu
jogosultsag ellendrzéssel.

3. Kézbesités a cégkapun keresztiil

Minden sportszervezetnek rendelkeznie kell cégkapuval®. Cégkapu hasznélatara — a
latvany-csapatsport tdmogatas rendszerétél flggetlenll, a jogszabdly alapjan -
minden gazdalkodd szervezet koteles, ezért mindegyik sportszervezetnél ennek mar
rendelkezésre kell allnia (bizonyos szervezetek, elsGsorban allami intézmények esetén
nem cégkapu, hanem hivatali kapu all rendelkezésre).

A cégkapu valdjaban egy olyan tarhely, ahova beérkezhetnek az allami szervezetek,
vagy elektronikus kozigazgatasi szolgaltatdsokat nyujté szervezetek dltal kuldott
dokumentumok, valamint amin keresztll bekiildhetéek az allami szervezetek, vagy
elektronikus kozigazgatdsi szolgdltatasokat nyujtd szervezetek hivatali kapujara
dokumentumok.

Ez valdsitja meg a jogszabaly szerinti biztonsdgos kézbesitési szolgdltatdst, amely
garantdlni fogja a sportszervezet részére és sportszervezet részér6l torténd
dokumentum kildés és fogadas sordn a hiteles dokumentum feladast, letoltést
(atvételt), nem atvett dokumentum esetén a meghilsulasi igazolast, azaz a kézbesitési
vélelem bealltat.

Az EKR-ben meglévé dokumentumtdr megmarad, viszont csak akkor lehet majd
letolteni egy dokumentumot, amennyiben a cégkapun keresztil atvételre kerilt a
sportdgi szakszovetség részér6l kildott dokumentum, vagy a kézbesitési vélelem
bedllt*. A biztonsagos kézbesitési szolgaltatdas hasznalatdval az Ugyintézési idék
kezdetének bedllta teljesen hitelesnek tekinthetd.

A cégkapuba az ugyfélkapus azonositas utan tud belépni a természetes személy,
viszont csak az tud belépni, akit a cégkapu megbizott ligykezelGként hozzdadott az
adott sportszervezet cégkapu adminisztracids fellletén. Ez azért fontos, mivel hidba
lesz aldirdsi jogosultsagu tanusitvanya egy személynek, hidba fogja tudni a

3 Eiisztv. 14. §
4 Elsztv. 14. §



dokumentum hitelesitést elvégezni, a sportagi szakszovetség hivatali kapujara torténd
dokumentumkildés nem fog megtorténni, mivel az automatikus cégkapun torténd
gépi interfaces dokumentumkdildés soran ellen6rzésre keril, hogy az lgyfélkapuval
azonositott személy jogosult-e az adott szervezet cégkapujan keresztil torténd
kildésre.

A cégkapu adminisztracios fellilete a https://tarhely.gov.hu/adminisztracio oldalon
keresztlil érheté el Ugyfélkapus azonositds utdn. A cégkapuval kapcsolatos
dokumentdcio a kovetkez6 linken keresztul érhet6 el:
https://segitseg.magyarorszag.hu/segitseg/cegkapu.html

Flexinform Kft. daltal készitett segédleg a cégkapu adminisztracios tevékenységek
elvégzéséhez: Cégkapu adminisztracios segédlet

FIGYELEM!

1. Felhivjuk a figyelmet, hogy a felhasznaldk ne adjak ki sem az iigyfélkapus belépési
azonositdjukat, sem pedig a tanusitvanyaik jelszavat!

Ha az lgyfélkapus azonositét kiadjak (pl. az elnok a kozrem(ikodének), akkor ez visszaélésre
adhat lehet6séget, mert az tgyfélkapuval mar szdmos gy intézhet6 elektronikusan (pl. NAV
bevallds, hozzaférés az adott a felhasznald részére kiildott hivatalos iratokhoz, stb.).

2. Felhivjuk a figyelmet, hogy az aldiré tanusitvany jelszavat se adjak ki senkinek!

Ezzel is vissza lehet éIni barmikor, mert a NetlLock Kft. rendszerébe belépve barmilyen
dokumentumot el lehet [atni az adott személy elektronikus aldirdsahoz tartozé jelszéval. Ezek
szervezeti tanusitvanyok, tehdt csak az adott szervezet nevében fog tudni aldirni, de ez
ugyanaz az eset, mint amikor valaki mas helyett aldir egy papir alapu szerz6dést,
nyomtatvanyt.

3. Felhivjuk a figyelmet a jogosultsagi szintek ellenGrzésére!

Amennyiben nem a sportszervezet hivatalos képvisel6je végzi a tanusitvanyigénylést az EKR-
en keresztiil a rendszer tovabbi hasznaldi részére, fokozottan ellenérizzék, hogy a papir alapon
aldirt, Netlock Kft. szolgaltatasi szerz6désén és meghatalmazason milyen jogosultsagu
tanusitvany igénylést irnak ala.

4. Felhivjuk a figyelmiiket, hogy a kiildeményeket 30 napig tarolja cégkapu!

Ezen hatarid6ben mindenképpen vegyék at a cégkapun keresztiil a kiildott dokumentumokat
és lehetGség szerint helyezzék at azt a tartds tarba! Ha nem veszik at, akkor a meghiusulasi
igazolas kidllitasa utdn az EKR-b4I tovabbra is letolthetd lesz a dokumentum.

Az EKR-ben meglévé dokumentumtar megmarad, viszont csak akkor lehet majd let6lteni egy
dokumentumot, amennyiben a cégkapun keresztil atvételre keriilt a sportagi szakszévetség
részérdl kildott dokumentum, vagy a kézbesitési vélelem beallt.


https://tarhely.gov.hu/adminisztracio
https://segitseg.magyarorszag.hu/segitseg/cegkapu.html
https://mksztao2018.flexinform.hu/files/external/cegkapu_adminisztracio.pdf

5. Mi a teendé abban az esetben, amennyiben a NetLock aldiras sikeres volt, a
sportszervezet rendelkezik cégkapuval és a "Dokumentum bekiildése" fazisnal "A
sportszervezethez tartozdé hivatali, vagy cégkapu cim lekérdezése sikertelen"
hibaiizenet kapjak?

Ekkor a cégkapu regisztracié soran az alapértelmezettként bejellt "Engedélyezem a leendd
cégkapucim Rendelkezési Nyilvdntartds rendszerébe torténd bejelentését" cim( jelol6négyzet
nem jel6ltként kerilt véglegesitésre. A cégkapu regisztracio dokumentaciojanak (Cégkapu
dokumentdcid) 1. fejezetében kozzétett informdcidk alapjan a Cégkapu tarhely cim

nyilvantartdsa gazdalkodd szervezetek esetében a Rendelkezési Nyilvantartasban kotelezé.
Ezt vagy a cégkapu regisztracid sordn az el6bb ismertetett jelol6négyzet bepipalt dllapotban
vald véglegesitével lehet megtenni vagy utélag

cégjegyzékben szereplé gazddlkodd szervezetek esetében a Rendelkezési
Nyilvantartasba torténd tgyfélkapus azonositas utan a "Szervezetazonositds"

meniliben az érintett szervezet addészamanak elsé nyolc karakterének
megadasaval el6szor a szervezetet azonositani, majd egy "Uj rendelkezés"
menilpontban egy Uj alaprendelkezést leadni, amelyben az "Internetes
lgyintézés tiltdsa" mindenképp a "NEM", valamint a "Hozzdjdrulds az
elektronikus kapcsolattartdshoz" résznél mindenképpen az "IGEN" opcid
legyen kivalasztva

egyéb gazdalkodd szervezet esetén pedig a SZUF Magyarorszdg oldalon
tgyfélkapus azonositds utan az oldal felsé részén taladlhatd keresGbe a
"hivatalos elektronikus elérhetéség" szavakat beirva az 1. opcidt (Hivatalos
elektronikus elérhetéség bejelentése Rendelkezési nyilvantartdsba) valasztva
lehet bejelenteni a cégkapu cimet.

Tovabbi felmeril6 kérdések esetén kérjik hivjak a 1818-as telefonszamot, ahol a cégkapuval
kapcsolatosan az 1.2. meniipontban kaphatnak bG6vebb felvildgositast.


https://ugyintezes.magyarorszag.hu/srv/letolt?id=54729873&lang=hu
https://ugyintezes.magyarorszag.hu/srv/letolt?id=54729873&lang=hu
https://rendelkezes.gov.hu/
https://rendelkezes.gov.hu/
https://szuf.mo.hu/szuf_fooldal#fooldal

